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1. OBIJETIVO

Establecer procedimiento para la trascripciéon de incapacidades médicas y odontoldgicas de

los educadores activos en calidad de cotizantes al Fondo Nacional de Prestaciones Sociales del
Magisterio FOMAG, con el fin de dar cumplimiento a los lineamientos legales vigentes
aplicables al Magisterio.

2. ALCANCE

El presente procedimiento aplica desde la identificacién del educador objeto de generacion

de certificacidn de incapacidad, seguimiento, revisién y realizacién de la incapacidad por parte

del Equipo de transcriptores FOMAG en cada departamento, finalizando con la entrega a los
educadores que realizaron la solicitud y a las Entidades Territoriales Certificadas en Educacion

(ETC).

3. DOCUMENTOS DE REFERENCIA

Ley 1562 de 2012 “Por la cual se modifica el Sistema De Riesgos Laborales y se dictan
otras disposiciones en materia de Salud Ocupacional”. Ministerio del Trabajo,
Republica de Colombia. 11 de julio de 2012.

Decreto 1655 de 2015 “Por el cual se adiciona el Decreto 1075 de 2015, unico
reglamentario del sector educacidn para reglamentar el articulo 21 de la Ley 1562 de
2012 sobre la seguridad y salud en el trabajo para los educadores afiliados al fondo
nacional de prestaciones sociales del magisterio y se dictan otras disposiciones".
Presidencia de las Republica de Colombia. 20 del agosto de 2015.

Decreto 780 de 2016 “Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario
del Sector Salud y Proteccion Social”. Presidencia de la Republica de Colombia. 6 de
mayo del 2016.

Decreto 1427 de 2022 “Por el cual se sustituye el TITULO 3 de |a parte 2 del libro 2 del
decreto 780 de 2016, se reglamentan las prestaciones econdmicas del sistema general
de seguridad social en salud y se dictan otras disposiciones”. Presidencia de la
Republica de Colombia. 29 de julio de 2022.


https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=77813#2.2.3.1.1
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e Decreto 2126 de 2023 “Por el cual se sustituyen los capitulos 1, 2, 3 Y 4 del Titulo 3 de
la Parte 2 del Libro 2 del Decreto 780 de 2016, en relacidon con el reconocimiento y
pago de las prestaciones econdmicas del Sistema General de Seguridad Social en Salud
y se dictan otras disposiciones”. Presidencia de la Republica de Colombia. 12 de
diciembre 2023.

e Ley 2114 de 2021 “Por medio de la cual se amplia la licencia de paternidad, se crea la
licencia parental compartida, la licencia parental flexible de tiempo parcial, se
modifica el articulos 236y se adiciona el articulo 241a del cddigo sustantivo del
trabajo, y se dictan otras disposiciones". Congreso de la Republica de Colombia. 29 de
julio de 2021.

e Ley 1751 de 2015 “Por medio de la cual se regula el derecho fundamental a la salud y
se dictan otras disposiciones”. Congreso de la Republica de Colombia. 16 de febrero
de 2015

4. DEFINICIONES

Certificado de incapacidad: Es un documento personal e intransferible emitido por un médico,
odontdlogo o una institucién de salud que acredita que una persona no tiene la habilidad fisica
o mental para realizar sus actividades laborales y/o cotidianas a causa de una afectacién de su
condicién de salud. (Decreto 1427 de 2022 Ministerio de Salud y Proteccion Social).

Incapacidad: Es estado de inhabilidad fisica o mental que le impide a una persona desarrollar
su capacidad laboral por un tiempo determinado, El médico u odontélogo tratante
determinara el periodo de la incapacidad y expedira el certificado hasta por un maximo de
treinta (30) dias, los cuales puede prorrogar segun su criterio clinico, por periodos de hasta
treinta (30) dias cada uno. (Decreto 2126 de 2023 Republica de Colombia).

Incapacidad médica de origen comtun: Es estado de inhabilidad fisica o mental que le impide a
una persona desarrollar su capacidad laboral por un tiempo determinado, originado por una
enfermedad general o accidente comun y que no ha sido calificada como enfermedad de origen
laboral o accidente de trabajo. (Decreto 2126 de 2023 Republica de Colombia).



https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=33104#236
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=33104#241A
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Incapacidad médica de origen laboral: Es aquella que se deriva de una enfermedad ligada con las
actividades del trabajador en la empresa, o de un accidente sucedido en la empresa o por causa
0 con ocasion del tipo de trabajo. (Ley 1562 de 2012 del Congreso de Colombia).

Incapacidad por SOAT: Las incapacidades temporales que se generen como consecuencia de un
accidente de transito. Decreto 2497 DE 2022 ultima fecha de actualizacion: 30 de diciembre del
2023 Republica de Colombia.

Licencia de maternidad: Toda docente cotizante activa en estado de embarazo tiene derecho a
una licencia de dieciocho (18) semanas en la época de parto, remunerada con el salario que
devengue al momento de iniciar su licencia (Ley 1822 de 2017 Congreso de Colombia, Decreto
No. 2126 de 2023 Republica de Colombia, Decreto 1427 de 2022 Ministerio de Salud y Proteccidn
Social, Decreto 780 de 2016 Republica de Colombia).

Licencia de maternidad por extensidn. Garantia que se extiende a la madre adoptante, al padre
gue quede a cargo del recién nacido sin apoyo de la madre, sea por enfermedad, abandono o
muerte, o al que adquiere la custodia justo después del nacimiento y que consiste en el derecho
a disfrutar de una licencia de dieciocho (18) semanas remuneradas o el tiempo que falte para
completar estas, y cuya prestacién econdmica se encuentra a cargo del SGSSS, asimilando la fecha
del parto a la de la entrega oficial del menor que se ha adoptado, o del que adquiere la custodia
justo después del nacimiento. (Decreto No. 2126 de 2023-Republica de Colombia).

Licencia de paternidad: El esposo o compafiero permanente tendrd derecho a ocho (8) dias
habiles de licencia remunerada de paternidad. La licencia remunerada de paternidad opera por
los hijos nacidos del cényuge o de la compafiera (Decreto No. 2126 de 2023 Republica de
Colombia, Decreto 1427 de 2022 Ministerio de Salud y Proteccién Social, Decreto 780 de 2016-
Republica de Colombia).

Licencia parental compartida: Licencia de maternidad mediante la cual, los padres del menor
pueden distribuir maximo las ultimas seis semanas de la licencia de maternidad, (Decreto 780 de
2016 -Republica de Colombia).

Prérroga: Se entiende por prérroga de la incapacidad, la que se expide con posterioridad a la
inicial, por la misma enfermedad o lesién, o por otra que tenga relacién directa con esta, asi se
trate de codigo diferente de diagndstico (CIE), siempre y cuando entre una y otra no haya una
interrupcidon mayor a treinta (30) dias calendario. (Decreto 1427 de 2022-Ministerio de Salud y
Proteccién Social).
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5. TRANSCRIPCION DE INCAPACIDADES PARA EDUCADORES ACTIVOS AL FONDO NACIONAL DE
PRESTACIONES SOCIALES DEL MAGISTERIO FOMAG-FIDUPREVISORA S.A.
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5.1. POLITICAS Y LINEAMIENTOS

Las establecidas por el Consejo Directivo Del Fondo Nacional De Prestaciones Sociales Del
Magisterio, a través del Acuerdo 03 del primero (1) de abril de 2024.

La gestidn y generacidn de certificaciones de incapacidades es realizada como garantia de
proteccién de los derechos del educador activo afiliado al Fondo Nacional de Prestaciones
Sociales del Magisterio.

La generacion de certificaciones de transcripcion de incapacidades se realiza por el sistema
de informacidn Horus-Mddulo transcripcion de incapacidades.

La gestion y expedicidn de certificaciones de incapacidad no debe exceder un término de
tiempo mayor a 48 horas (dias habiles).

La Direccion Nacional de Seguridad y Salud en el Trabajo del Fomag administrado por
Fiduprevisora S.A habilitd el sistema de informacién Horus Mdédulo “Histérico de
Incapacidades”, para que las Entidades Territoriales Certificadas en Educacion y el Ministerio
de Educacion Nacional, descarguen el reporte de Incapacidades del periodo que requieran
consultar.

Para las certificaciones por hospitalizacién, el Ministerio de Educacién Nacional emitio el
concepto 2022-1E-045187 del 31 de octubre de 2022 sobre “Estancia hospitalaria e
incapacidad médica de los docentes para licencia por enfermedad”, el cual cita: “..es un
documento vdlido para determinar que un trabajador se encuentra en un estado de
incapacidad cuyo tiempo aun no ha sido determinado. Dado que es un documento
reconocido normativamente, con base en el mismo es posible tomar decisiones
administrativas, como el nombramiento en provisionalidad...”.

Con lo anterior, la generacion de certificaciones de incapacidad por este concpeto se
realizara cuando el médico tratante establezca su fecha de finalizacion.

La generacion de certificaciones por licencia de maternidad por adopcién se realizara en
concordancia con lo establecido en el articulo 236 del Cédigo Sustantivo del Trabajo, numeral
5: “Todas las disposiciones y garantias dirigidas a la madre bioldgica se aplican de manera
equivalente a la madre adoptante, por lo que se tiene derecho a la licencia de maternidad
en las mismas condiciones para todas las madres”.
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8.

10.

11.

12.

13.

14.

Se podrad solicitar la licencia de maternidad preparto una semana con anterioridad a la fecha
probable del parto o un maximo de dos semanas acreditado por el médico especialista, el
cual se descontara de las semanas postparto.

El médico u odontdlogo tratante determinara el periodo de la incapacidad y expedira el
certificado hasta por un maximo de treinta (30) dias, el cual se podra prorrogar segun su
criterio clinico, por periodos de hasta treinta (30) dias cada uno (Decreto 1427 de 2022 de
la Presidencia de la Republica de Colombia).

Las incapacidades emitidas por médico u odontdlogo tratante, deben cumplir con todos los
requisitos expuestos en el Decreto 2126 de 2023 en su Articulo 2.2.3.3.2. de la Presidencia
de la Republica de Colombia.

La incapacidad expedida por una entidad, médico u odontélogo no adscrito a la red de
prestadores del FOMAG administrado por Fiduprevisora S.A, serd validada por el médico
laboral de la Unidad de Gestién Departamental. El médico laboral determinard si es
necesario solicitar valoracién médica al educador cotizante por un profesional de la misma
especialidad dentro de la red de atencidn del FOMAG, quien podra desvirtuarla o aceptarla
y esta consulta no debera superar los 8 dias habiles. La solicitud de transcripcién se debe
realizar dentro de los quince dias siguientes a su expedicién.

La solicitud de transcripcion de incapacidades derivadas de procedimientos con fines
estéticos y/o cosméticos no podrian ser gestionadas, ni tienen algin reconocimiento
econdmico toda vez que dichos procedimientos se encuentran excluidos del plan de
beneficios de salud del Magisterio.

Todas las Instituciones Prestadoras de Servicios de SAlud publicas y privadas de la Red de
Prestadores del FOMAG administrado por Fiduprevisora S.a, deben diariamente reportar a
la Unidad de Gestién Departamental todas las incapacidades generadas con sus respectivos
soportes para la transcripcién de incapacidad.

El educador activo afiliado al Fondo Nacional de Prestaciones Sociales del Magisterio que
solicite la transcripcién de incapacidad debera aportar ademas de la incapacidad original con
firma y sello del médico tratante; copia legible de la historia clinica o epicrisis de la atencién
gue dio origen a la incapacidad y copia legible de la cédula de ciudadania del educador.

El educador activo afiliado al Fondo Nacional de Prestaciones Sociales del Magisterio que
solicite la transcripcion de licencia de maternidad debera aportar la incapacidad original con
firma y sello del médico tratante donde especifique la contingencia de “licencia de
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15.

16.

17.

18.
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20.

maternidad”. Ademds, copia legible de la historia clinica que soporte la licencia, fotocopia
de certificado de nacido vivo del hijo o hija y/o registro civil de nacimiento y copia legible
de la cédula de ciudadania de la educadora.

El educador activo afiliado al Fondo Nacional de Prestaciones Sociales del Magisterio que
solicite la transcripcion de licencia de maternidad por adopcién debe presentar el acta de
adopcién que la acredita, emitida por el Instituto Colombiano de Bienestar Familiar (ICBF).

El educador activo afiliado al Fondo Nacional de Prestaciones Sociales del Magisterio que
solicite la transcripcién de licencia de paternidad debera aportar la licencia original de la
materna con firmay sello del médico tratante donde especifique la contingencia de “licencia
de materinidad”. Ademas, copia legible de la historia clinica que soporte la licencia de la
materna, fotocopia de registro civil del hijo o hija, copia legible de la cédula de ciudadania
del educador

El educador activo afiliado al Fondo Nacional de Prestaciones Sociales del Magisterio que
solicite la transcripcion de licencia de paternidad por adopcion debe presentar el acta de
adopcidén que 10 acredita, emitida por el Instituto Colombiano de Bienestar Familiar (ICBF).

El educador activo afiliado al Fondo Nacional de Prestaciones Sociales del Magisterio que
solicite la transcripcion de incapacidad de origen comun expedido en otro pais deberd
presentar los documentos requeridos (resumen de la historia clinica o epicrisis y el
certificado de incapacidad) debidamente legalizados:

- Si la documentacidén se encuentra en idioma extranjero debe ser raducidos al espafiol
por traductor oficial, tal como lo establece el Decreto 2126 de 2023 en su articulo
2.2.3.3.6.

- Apostillados en la Embajada o el Consulado de Colombia.

El educador activo afiliado al Fondo Nacional de Prestaciones Sociales del Magisterio que
solicite la transcripciéon de incapacidad por SOAT, deberd aportar la incapacidad original con
firma y sello del médico tratante donde especifique la contingencia Accidente de Transito.
Ademas, copia legible de la historia clinica que soporte la incapacidad y copia legible de la
cédula de ciudadania del docente.

Instituciones Prestadoras de Servicios de Salud publicas y privadas de la Red de Prestadores
del Fomag administrtado por Fiduprevisora S.A deberan remitir diariamente a la Unidad de
Gestion departamental — drea de Medicina Laboral el registro de las incapacidades emitidas
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por los médicos u odontélogos de la institucién junto con copia de la historia clinica o epicrisis

de la atencion).

21. El médico laboral de las Unidades de Gestién Departamentales del Fomag administrado por
Fiduprevisora S.A debera verificar que, las incapacidades generadas por las Instituciones
Prestadoras de Servicios de Salud publicas y privadas de la Red de Prestadores sean
reportadas diariamente junto con los soporte de la incapacidad (incapacidad médica del

médico tratante e historia clinica o epicirisis de la atencidn).

6. FORMATOS UTILIZADOS

1. Certificado de transcripcién de incapacidad Medico/Odontologica.
2. Matriz reporte de incapacidades médico odontoldgicas (base de datos)

7. CONTROL DE CAMBIOS

VERSION FECHA RAZON DE LA ACTUALIZACION
00 2/12/2024 Elaborar el documento para estandarizar el procedimiento de
transcripcién de incapacidades médicas-odontoldgicas de los
educadores afiliados al Fondo Nacional de Prestaciones Sociales del
Magisterio, para garantizar las prestaciones a las que tienen derecho
los educadores por este concepto.
Elaboré Reviso Aprobo

Fecha: 6
20/11/2024

Nombre: Mdnica Lisseth Florez Galvis
Cargo: Profesional 6 Ortiz

Cargo: Directivo |
Fecha: 26/11/2024

Nombre: Maria Angélica Segura | Nombre: Jorge Bernal Conde

Cargo: Director Nacional de
Seguridad y Salud en el Trabajo
Fecha: 2/12/2024
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